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icbari Tibbi Sigorta lizra Dovlat Agentliyinin $aki filialinin
9SASNAMSSI

1.Umumi middaalar

1.1. Icbari Tibbi Sigorta tizre Dévlset Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik) strukturuna
daxil olan $aki filiali (bundan sonra - filial) fealiyyet gosterdiyi Balaken, Zaqatala, Qax, Oguz,
Qebsle va Saki rayonlari Uzra Agentliyin qanunvericilikle muisyysn edilmis foaliyyst
istigamatlarine uydun olaragq, icbari tibbi sigortanin tatbigine dastek gdsterir, Agentlikla tibb
musssiseleri arasinda slagslendirmani hayata kegirir, xidmatler zarfinin slave hissasi
¢argivasinda tibbi xidmatlarin maliyyslasdirilmasi tiglin vasaitlerin toplanilmasi magsadils icbari
tibbi sigorta migqavilasinin baglanilmasina nazarst edir.

1.2. Filial 6z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azerbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman va serancamlarini,
Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin garar ve sarancamlarini, diger normativ hiiqugi
aktlari, Agentliyin Nizamnamasini, Agentliyin Idare Heyatinin gararlarini, Agentliyin idare Heyati
sadrinin amr va sarancamlarini va bu 8sasnamani rehbaer tutur.

1.3. Filial 6z vezifelerini yerina yetirarkan ve hlquglarini hayata kegirerkan Agentliyin
aparatinin struktur bdlmsaleri, strukturuna daxil olan diger filiallari, strukturuna daxil olan qurumlar
va strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki digar qurumiar, Agentliyin tasisgisi oldugu tesarriifat
cemiyyatleri, nimaysndslikleri, yerli icra hakimiyyati, yerli 6ziinlidareetms organlari, geyri-
hékumat tegkilatlar va digar hiiquqi ve fiziki saxslerle qarsiligl slagadas faaliyyst gosterir.

1.4. Filial Uzerinds Azarbaycan Respublikasinin dévlst gerbinin tasviri va 6z adi hakk
olunmug mdéhuirs, stamplara ve blanklara malikdir.

1.5. Filial Seki gahari, Heydar Sliyev prospekti 44 (invaninda yerlasir.

2. Filialin faaliyyat istigamatlari

2.1. Filialin faaliyyst istiqgamatleri agagidakilardir:



2.2.1. icbari tibbi sigorta sahasinda Agentliyin faaliyyatina dastek gostermak;

2.2.2. muvafiq inzibati erazi vahidlari lizre ehalinin icbari tibbi siortalanmasini hayata
kegirmak va shalidan sigorta haglarinin yigiimasi tamin etmak;

2.2.3. muvafiq inzibati srazi vahidleri Uzre icbari tibbi sijorta ¢ergivasinds tibbi
xidmatlerdan istifads edilmasinds shali liglin barabar sartlerin yaradilmasi, icbari tibbi sigortanin
ehali tg¢iin algatan olmasi, ahalinin saglamhginin gorunmasi magsadi ile tadbirlar gérmak;

2.2.4. muvafiq inzibati srazi vahidleri Uzrs icbari tibbi sijorta sahasinde maariflandirma
islerini hayata kegirmak;

2.2.5. muvafiq inzibati srazi vahidleri Uizra icbari tibbi sigorta ile bagl proseslarin
elektronlagdinimasina, habels icbari tibbi sigorta sahasinin T infrastrukturunun
takmillasdiriimasine dastek gdstarmak;

2.2.6. muvafiq inzibati erazi vahidleri Uzre qanunvericilikla nazards tutulmus qaydada
iqtisadi eskpertizanin apariimasini temin etmak va tibbi xidmatin keyfiyystinin ekspertizasina
taskilati dastak gostarmak;

2.2.7. muvafiq inzibati arazi vahidleri Uzre kargizarliq, elektron sanad dovriyyssi, arxiv
isinin tegkili ve tekmillagdiriimasi, vatendaslarin gabulu ve miracistlerina baxilmasi sahasindaki
faaliyyatin hayata kegirilmasi temin etmak;

2.2.5. qanunvericilikle misayyan edilmis digar istiqamatlerda faaliyyat gostarmak.

3. Filialin vazifalari

3.1. Filialin bu ©sasnama ile misayyan edilmis faaliyyat istiqgamatlerine uydun olaraq
umumi vazifeleri agsagidakilardir:

3.1.1. icbari tibbi sijorta sahasi izre dovlet programlarinin, strategiyalarin va inkisaf
konsepsiyalarinin icrasini tamin etmak;

3.1.2. Agentlik terefinden miieyyan edilmis qaydada icbari tibbi sigorta haglarinin
yigilmasi istiqamatinde taedbirlere destak gostarmak;

3.1.3. vetendaslarin ilkin sshiyya xidmatina tehkimolunma prosesins nazarat etmak;

3.1.4. tibb iggileri Ggln icbari tibbi siorta sahasindas talimler tegkil etmak;

3.1.5. Agentlik terefinden mlayyan edilmis qaydada tibbi statistik malumatlari toplamagq
va Agentliys taqdim etmak;

3.1.6. Agentlik terefinden miisyyan edilmis gaydada tibbi ekspertiza iginin apariimasini
temin etmak;

3.1.7. Agentliyin tibb musassisaleri ile faaliyyatini slagalendirmek, o climladan tibb
muassisaleri ile Agentlik arasinda elektron informasiya mubadilesinin qurulmasina metodiki
komaklik géstarmak;

3.1.8. gorllmus igler barada riblik, yarimillik va illik hesabatlari Agentliys taqdim etmak;

3.1.9. icbari tibbi sigorta sisteminin inkisaf istiqamatlari tizre Agentliys takliflar vermak;

3.1.10. dovilet ve kommersiya sirrinin, “Ferdi melumatlar haqqginda” Azerbaycan
Respublikasinin Qanununa esasan konfidensial hesab edilen, habele hakim sirrini tagkil edan
malumatlarin ve maxfilik rejiminin qorunmasi Gglin tadbirler gérmak;

3.1.11. Agentliyin fealiyysti ile badl daxil olan miracistlere baxmaq, vatsendaslarin
gabulunu hayata kegirmak, xidmati arasdirma ile bagli mivafiq sorgular vermak;

3.1.12. icbari tibbi sigortanin tabli§ edilmasi va bu istiqgamatda shalinin maariflandiriimasi
magsadile tadbirlar gormak;




3.1.13. 6z sslahiyyatleri daxilinde insan ve vetendas hiiquglarinin ve azadhglarinin
hayata kegirilmasini tsamin etmak va onlarin pozulmasinin garsini almagq;

3.1.14. filiala daxil olmus vetendas miracietlerine “Vatendas miuracietleri haqgqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanunu ile miayysn edilmis gaydada ve miiddstlerde baxiimasini
temin etmak Ugln zaruri tadbirlar gérmak;

3.1.15. vetendaglarin mdracistleri ile bagh kargizarligin Azsrbaycan Respublikasi
Prezidentinin 2016-c1 il 23 iyun tarixli 950 némrsli Fermani ils tasdiq edilmis ‘Dévlat ve baladiyya
organlarinda, dovlst ve ya baladiyye miilkiyyatinds olan va ya paylarinin (sehmlerinin) nazarst
zorfi doviete ve ya baladiyyays mexsus olan hiiqugi sexslerde ve biidce teskilatlarinda
vetandaslarin miracistleri ile bagl kargtizarligin apariimasi gaydasi’nin va diger ganunvericilik
aktlarinin talablarina uygun aparilmasini temin etmak;

3.1.16. filialda karglzarliq isinin Azsrbaycan Respublikasi Prezidentinin 2003-cii il 27
sentyabr tarixli 935 ndmrali Fermani ils tesdiq edilmis “Dévlst organlarinda, dévlst miilkiyystinde
olan va paylarinin (sshmlarinin) nazarst zarfi dévlste maxsus olan hiiquqi sexslerds va biidce
toskilatlarinda kargiizarigin aparilmasina dair Tslimat'in, diger ganunvericilik aktlarinin
tsleblerina uydun aparilmasi ve sanadlerin tartibinae nazarst etmak;

3.1.17. *Milli arxiv fondu haqqinda” Azsrbaycan Respublikasinin Qanunu va arxiv
haqqinda diger ganunvericilik aktlarinda nezerde tutulmus qaydada arxiv isini toskil etmak,
senadleri mihafize etmak, komplektlesdirmak, ugotunu aparmaq ve dévlst miihafizesins tshvil
vermak;

3.1.18. informasiya teminatini ve onun tahliikasizliyini teskil etmak;

3.1.19. Agentliyin idare Heyatinin gerarlarini, idars Heyati sadrinin serancam va amrlarini
yerina yetirmak ve Agentliyin aparatina miinasibstde subordinasiya gaydalarina riayat etmak;

3.1.20. Agentliyin rahbarliyi terafindan filiala tapsirilmis diger vezifeleri yerine yetirmak.

4. Filialin hiquglan

4.1. Filiahn 6z vazifslarini yerine yetirmak glin asagidaki hiiquglar vardir:

4.1.1. xidmatlar zerfi gargivasinds tibbi xidmatler gésterilmasi iglin miivafiq inzibati srazi
vahidleri (izrs tibb misssisalerinin siyahisini Agentliye taqdim etmak;

4.1.2. dovlet va yerli 6ziinliidareetms orqanlarina, fiziki va hiiquqi sexslers icbari tibbi
sigorta sahasi lizre zaruri malumatlar (senadler) barads sorgu vermak va onlardan malumatlar
(seanadler) almagq;

4.1.3. kéniillileri 6z faaliyyatine calb etmak;

4.1.4. fealiyyst istigamatlerine uygun tahliller, tadqiqatlar aparmagq, analitik materiallar
hazirlamag, onlarin naticalerine asasen Agentliys takliflor vermak;

4.1.5. mivafiq sahade mitexassislerin hazirlanmasi, pesekariginin va ixtisasinin
artinlmasi Ggiin Agentliys takliflor vermak;

4.1.6. filialin strukturunun ve fealiyyatinin tekmillesdirilmasi, habels isgilerin say haddinin
deyigdirilmasi barads Agentliys tekliflor vermak;

4.1.7. Agentlik tersfinden yaradilmis isci gruplarinda, komissiyalarda, talimlerde ve digar
bu kimi tadbirlerds, habela Agentliyin rehbarliyinin gésterisi ssasinda digar organlar terafindan
yaradilmig komissiyalarda, isci qruplarda istirak etmak;

4.1.8. istifadesinde olan amlak barssinde ganunla nezarde tutulmus hiiquglari hayata
kegirmak;



4.1.9. fealiyyst istigamatlerine uygun olaraq ganunvericilikle nezerde tutulmus diger
hiaquglarn hayata kegirmak.

5. Filialin faaliyyatinin taskili

5.1. Filial bilavasite Agentliyin Idare Heyatinin sadrine tabedir ve onun qarsisinda hesabat
verir. Filialin strukturunun tesdiq edilmasi va isgilarinin say haddinin miisyyan edilmasi Agentliyin
Idars Heyati terafinden hayata kegirilir.

5.2. Filialin faaliyyatine Agentliyin Idare Heyatinin sadri terefinden vezifeye tayin ve
vezifeden azad edilen filial rehbari rahbarlik edir. Filial rehbari filiala havals olunmus vezifslarin
yerina yetiriimasi ve hliquglarin hayata kegirilmasi tGglin sexsan masuliyyast dagiyir.

5.3. Filial rahbari olmadigda onun sslahiyyatlerini Agentliyin idare Heyatinin sadri
tersfinden miayyan edilmis digar saxs hayata kegirir.

5.4. Filialin iscilerinin vazifays tayin va vezifeden azad edilmasi, habels onlar barasinds
havaslendirme va intizam tanbeh tadbirlerinin tetbiq edilmasi, isginin isden kanar edilmasi
Agentliyin idare Heyatinin sedri terefinden hayata kegirilir.

5.5. Filial rehbari:

5.5.1. filialin isini tagkil edir va ona rahbarlik edir;

5.5.2. isgiler arasinda vazife va ig bolglsi aparir, onlarin qarsiligh fealiyystini tamin edir;

5.5.3. filiala havale edilmis vezifalerin icrasini temin etmak magsadile tartib edilmis is
planlarini ve digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazarde tutulmus tadbirlarin
vaxtinda ve keyfiyyatle hayata kegirilmasina nazarst edir;

5.5.4. filiali Agentliyin strukturuna daxil olan struktur bélmslerle slagslendirir;

5.5.5. filialin fealiyyasti ile bagh masalelerin Agentliyin idare Heystinin miizakirasina
¢ixariimasi Uglin tesabbiis gosterir, bu masalalerin Agentliyin idare Heyatinin miizakirasine
hazirlanmasini temin edir;

5.5.6. Agentliyin is planinda ve Agentliyin idars Heyatinin gerarlarinda, Agentliyin idara
Heyati sadrinin emr ve serencamlarinda nazerde tutulmus aidiyyati tadbirlerin ve tapsiriglarin
yerine yetiriimesini temin edir;

5.5.7. filialin faaliyyatine, filialin is¢ilarinin vazifslarinin yerina yetiriimasina, filialda icra ve
amak intizamina nazarst edir;

5.5.8. filialin faaliyyatinin, stat ve strukturunun tskmillesdiriimasine dair Agentliyin idare
Heyatina taklifler verir;

5.5.9. selahiyystleri daxilinde korrupsiyaya ve maraglar toqqusmasina qarsi tadbirler
gorur;

5.5.10. filialda karglizarliq ve arxiv iginin apariimasini, dévlst sirrinin qorunmasini va
maxfilik rejimina riayat olunmasini temin edir;

9.5.11. daxil olan mektub, ariza, sikayst ve tekliflere qanunvericilikle nazarde tutulmus
gaydada baxilmasini temin edir;

5.5.12. filialh biutlin dovlet ve yerli 6zlinlidareetma organlari, habele hiquqi ve fiziki
soxslarla minasibatlarde ve mahkamalards etibarnamasiz temsil edir;

9.9.13. salahiyyatleri daxilinde diger masalsleri hall edir.

5.6. Filialin yeniden teskil olunmasi ve yaxud lagv edilmasi Agentliyin Idare Heyatinin
gerari asasinda hayata kegirilir.



5.7. Filialin har bir isgisi @mak miiqavilesinda nazerds tutulmus vazifslerin vaxtinda yerine
yetiriimasina, hamginin, hazirladigi ve imzaladidi senadin Azerbaycan Respublikasinin
qanunvericilik aktlarina, Agentliyin Idars Heyatinin gerarlarina, sadrin serancam va amrlarine

uygunluguna gére bu 8sasnama ile miiayyan edilmis vazifaler gargivasinds sexsen masuliyyat
dasiyir.




